Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO SERIDO
Edificio Josué Gomes de Medeiros
Rua Vicente Pereira, 115 - Centro
CNPJ N° 10.873.032/0001-55
C E P: 59.378-000 - FONE/FAX: (0**84) 3478-2227
Sido José do Serido-RN
E-mail: camarasjs@hotmail.com

GABINETE DA PRESIDENCIA
PORTARIA N° 24, DE 20 DE ABRIL DE 2021 - GP.

Dispde sobre a criacdo do Setor de
Patrim6nio e a constituicdo da Comissédo
Permanente de Patrimdnio para inventario
fisico financeiro, avaliacdo inicial e
informatizacao dos bens moveis
patrimoniais da Camara Municipal de Séo
José do Seridé/RN, e da& outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE
DO SERIDO, ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribuicdes legais, e;

CONSIDERANDO o que estabelece a Lei Federal n.° 4.320, de 17 de margo de
1964, especialmente em seus artigos 83, 89, 94, 95 e 96;

CONSIDERANDO o que estabelece a Lei Organica Municipal, em seus artigos
121, inciso Il e 122;

CONSIDERANDO o art. 171 e 172 do Regimento Interno da Camara
Municipal de Sdo José do Seridd — RN, o qual dispde sobre a organizagdo
interna de sua Administracao;

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico-financeiro
de bens moéveis da Camara Municipal de Sdo José do Seridd — RN;

CONSIDERANDO a necessidade de informatizacdo dos bens moveis
patrimoniais da Camara do Municipal de Sdo José do Seridé — RN, junto ao
Sistema de Controle Patrimonial (SIPAT);

CONSIDERANDO a necessidade de regularizacdo da situacdo patrimonial
desta Camara Municipal perante os 6rgdos de controle;

CONSIDERANDO a contratacdo, por meio do processo de licitagdo n.°
10/2021, da assisténcia técnica profissional da Empresa MS Assessoria
Empresarial, inscrita no CNPJ 40.913.296/0001-56, para a regularizacdo e
informatizacdo da situacdo patrimonial;

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado, de acordo com os artigos 171 e 172 do
Regimento Interno desta Casa Legislativa, o Setor de Patriménio, o qual faz
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parte da Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Sdo José do
Serido.

Art. 2° Fica constituida a Comissdo Permanente de Patrimdnio
para realizacdo de inventario fisico financeiro, avaliacdo inicial e
informatizacdo dos bens moveis da Camara Municipal de Sdo José do Seridé, a
gual sera composta pelos seguintes membros:

I — FRANCISCO DE ASSIS MEDEIROS DOS SANTOS -
Presidente;

Il - MARIA DALVA DANTAS DE MEDEIROS — Membro;
I - EVA MARIANA DOS SANTOS COSTA — Membro;

Art. 3°. A Comissdo Permanente de Patrim6nio tem como
finalidade coordenar a realizacdo do inventdrio anual ou periddico de bens
patrimoniais moveis, apresentando relatério quanto aos resultados da andlise
quantitativa e qualitativa dos bens, informatizando o acervo patrimonial e
regularizando as informacdes patrimoniais prestadas aos 6rgdos de controle.

Paragrafo (nico. Fica autorizada a utilizacdo de assisténcia
técnica profissional da Empresa MS Assessoria Empresarial, inscrita no CNPJ
40.913.296/0001-56, para a informatizacdo dos bens patrimoniais, inventario,
levantamento dos bens moveis serviveis e inserviveis, formacdo de grupos e
subgrupos, analise da vida util dos bens, taxa residual, conta contabil PCASP,
emissdo de termo de responsabilidade e de relatdrios de controle gerencial,
depreciagdo, avaliacdo inicial, entre outros atos que se fagam necessarios para
atingir a finalidade a que se destina a comissao.

Art. 4°, Compete a Comissdo Permanente de Patrim6nio da
Camara Municipal de Sdo José do Seridd/RN:

I — realizar o inventario fisico dos bens patrimoniais nas
unidades;

Il — coordenar os trabalhos e realizar levantamento fisico “in
loco” com o registro fotografico de cada bem inventariado;

Il — identificar, na planilha de levantamento fisico, as
caracteristicas, a situacdo e o estado de conservacdo dos bens levantados,
informando suas irregularidades, se existentes, bem como possiveis medidas
de conservacao e reparo;

IV — assinar as planilhas de levantamento fisico dos bens mdveis,
juntamente com o responsavel pela unidade;
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V — providenciar a identificagdo de Registro Patrimonial em
todos os bens passiveis de tais procedimentos;

VI — verificar a integridade e a fixagcdo do registro patrimonial de
cada bem e, em caso de deslocamento da plagqueta do modelo antigo, fixar a
plagueta do modelo atual;

VIl — conciliacdo da situacdo e estado dos bens permanentes e
consolidacao dos dados levantados;

VIIl - realizar correcdes e atualizagBes dos valores distorcidos
dos bens;

IX — apuracdo de qualquer irregularidade ocorrida com algum
bem permanente de acordo com as normas legais;

X — providenciar o acesso a toda documentagdo necesséria para
execucgdo dos seus trabalhos;

X1 — adotar medidas e providéncias perante os 6&rgaos
competentes na hipotese de bens ndo encontrados;

X1l — realizar o inventario anual de bens mdveis que compdem o
patriménio;

X1l — elaborar calendario de inventario anual, definindo o
cronograma para sua execucao;

X1V — promover a informatizacdo do tombamento patrimonial e
manté-la atualizada no Sistema de Controle Patrimonial — SIPAT;

XV — realizar a avaliacdo inicial dos bens mdveis; atualizar as
informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema de Controle
Patrimonial — SIPAT;

XVI — analisar as divergéncias encontradas e regularizar as
informacoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporacgdes,
modificacGes de nimeros de registro patrimonial, dentre outros;

XVIl — solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio,
documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens;

XVIIl — elaborar inventario final e encaminhar aos érgdos de
controle;

XIX — elaborar, em até 210 (duzentos e dez) dias, a contar da
data da publicacdo desta Portaria, o Manual de Normas Internas do Setor de


mailto:camarasjs@hotmail.com

Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO SERIDO
Edificio Josué Gomes de Medeiros
Rua Vicente Pereira, 115 - Centro
CNPJ N° 10.873.032/0001-55
C E P: 59.378-000 - FONE/FAX: (0**84) 3478-2227
Sido José do Serido-RN

E-mail: camarasjs@hotmail.com

Patrimdnio da Camara Municipal de Sdo José do Seriddé/RN, submetendo-a, ao
término do prazo, a apreciacdo da Mesa Diretora desta Casa Legislativa;

Art. 5° O inventario anual tem por objetivo verificar a real
situacdo patrimonial do ente publico e fornecer subsidios para:

I — verificacdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial,
mediante a realizacdo de levantamentos fisicos;

Il — realizacdo de ajustes entre os sistemas de Controle
Patrimonial e de Contabilidade;

Il —avaliacdo e controle gerencial dos bens;
IV — encaminhamento de informacdes aos Orgdos de Controle;

V - confirmar a responsabilidade pela guarda dos bens
patrimoniais.

Art. 6° Durante a realizacdo do inventario, fica vedada toda e
qualquer movimentacao fisica dos bens localizados na unidade abrangida pelo
levantamento, exceto mediante autorizacdo da Comissdo de que trata esta
portaria.

Art. 7° Fica estabelecido o dia 04 de novembro de cada ano como
data limite para a conclusdo dos trabalhos relativos ao inventario anual.

Art. 8° Quando convocados, os membros da comissdo ficardo a
disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 9° Toda a documentacdo relativa ao inventario fisico
financeiro realizado devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimonio e a
disposicdo dos Orgédos de Controle.

Art. 10° As atividades desta comissdo sdo consideradas de
relevante interesse publico e ndo serdo remuneradas.

Art. 11° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia da Mesa Diretora da Camara Municipal de Sdo José
do Serid6/RN, 20 de abril de 2021.
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Ver. FRANCISCO SALES DE MEDEIROS NETO
PRESIDENTE
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